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ค าน า 
(PREFACE) 

 
  คู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ส าหรับผู้เขียนบทความ จัดท าขึ้นเพ่ือให้
ผู้เขียนบทความ รวมทั้งอาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ และนักศึกษา มีความรู้ ความเข้าใจ ในขั้นตอนการใช้งาน
ระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ซึ่งศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai-Journal Citation Index Centre 
: TCI)  มีข้อก าหนดให้วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI ทั้งกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 ต้องมีการจัดการบทความที่จะขอรับการ
ตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO อย่างต่อเนื่อง เริ่มตั้งแต่การประชาสัมพันธ์เปิดรับบทความ การส่ง
บทความ การประเมินบทความ การแก้ไขบทความ การตอบรับตีพิมพ์บทความ และการเผยแพร่บทความใน
วารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO อีกทั้ง ปัจจุบันระบบออนไลน์ ThaiJO ได้มีการอัปเดตระบบเป็นเวอร์ชันใหม่
เมื่อเดือนมกราคม พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา ดังนั้น หากผู้เขียนบทความมีความประสงค์จะส่งบทความเพ่ือขอรับการ
ตีพิมพ์ในวารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI ทั้งกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 จ าเป็นต้องศึกษาถึงขั้นตอนการใช้งานระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)  

 ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะท าให้
ผู้เขียนบทความ รวมทั้งอาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ และนักศึกษา น าไปใช้ประโยชน์และสามารถด าเนินการตาม
คู่มือได ้
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กำรใช้งำนระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)  
ส ำหรับผู้เขียนบทควำม 

 
 1. ที่มำและควำมส ำคัญของกำรจัดท ำคู่มือ 
 
 

 คู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ส าหรับผู้เขียนบทความ จัดท าขึ้นเพ่ือให้
ผู้เขียนบทความ รวมทั้งอาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ และนักศึกษา มีความรู้ ความเข้าใจ ในขั้นตอนการใช้งาน
ระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ซึ่งศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai-Journal Citation Index Centre 
: TCI)  มีข้อก าหนดให้วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI ทั้งกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 ต้องมีการจัดการบทความที่จะขอรับการ
ตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO อย่างต่อเนื่อง เริ่มตั้งแต่การประชาสัมพันธ์เปิดรับบทความ การส่ง
บทความ การประเมินบทความ การแก้ไขบทความ การตอบรับตีพิมพ์บทความ และการเผยแพร่บทความใน
วารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO อีกทั้ง ปัจจุบันระบบออนไลน์ ThaiJO ได้มีการอัปเดตระบบเป็นเวอร์ชันใหม่
เมื่อเดือนมกราคม พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา ดังนั้น หากผู้เขียนบทความมีความประสงค์จะส่งบทความเพ่ือขอรับการ
ตีพิมพ์ในวารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล TCI ทั้งกลุ่มที่ 1 และกลุ่มที่ 2 จ าเป็นต้องศึกษาถึงขั้นตอนการใช้งานระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)  

  ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล ได้รับผิดชอบงานวารสารมหาวิทยาลัย
วงษ์ชวลิตกุล ปัจจุบันวารสารมหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุลจัดอยู่ในฐานข้อมูล TCI กลุ่มที่ 2 นับตั้งแต่ปี พ.ศ.2564 - 
พ.ศ.2567 ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล จึงได้จัดท าคู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ส าหรับผู้เขียนบทความ เพ่ือให้ผู้เขียนบทความและวารสารฯ มีการจัดการบทความที่จะขอรับ
การตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO อย่างต่อเนื่อง ซึ่งส านักวิจัยและบริการวิชาการได้รวบรวมความรู้ 
และทักษะจากการด าเนินงานวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) พร้อมทั้งได้แสวงหาความรู้
เพ่ิมเติมจากการอบรมการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) มาจัดท าเป็นคู่มือฉบับนี้โดยใช้หลัก
กระบวนการการจัดการความรู้ (Knowledge Management : KM) ทั้ง 7 ขั้นตอน หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้
จะท าให้ผู้เขียนบทความ รวมทั้งอาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ และนักศึกษา น าไปใช้ประโยชน์และสามารถ
ด าเนินการตามคู่มือได ้
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 2. วัตถปุระสงค์และเป้ำหมำยในกำรจัดท ำคู่มือ 
 
 2.1 เพ่ือให้ผู้เขียนบทความ รวมถึงอาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ และนักศึกษา มีความรู้ ความเข้าใจ 
ในขั้นตอนการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ที่ได้มีการอัปเดตระบบเป็นเวอร์ชันใหม่เมื่อเดือน
มกราคม พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา  
 2.2 เพ่ือให้ผู้เขียนบทความและวารสารฯ มีการจัดการบทความที่จะขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่าน
ระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) อย่างต่อเนื่อง ตามข้อก าหนดของศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai-
Journal Citation Index Centre : TCI)  เริ่มตั้งแต่การเปิดรับบทความ การส่งบทความ การประเมินบทความ การ
แก้ไขบทความ การตอบรับการตีพิมพ์บทความ และการเผยแพร่บทความในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO 
(เวอร์ชันใหม่) 
 2.3 เพ่ือให้ผู้เขียนบทความมีการส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) แทนการส่งบทความผ่านไปรษณีย์ หรือ Email ท าให้เกิดความสะดวกรวดเร็วและลด
ค่าใช้จ่ายด้านเอกสารมากขึ้น  
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 3. ขั้นตอนกำรใช้งำนระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ส ำหรับผู้เขียนบทควำม 
 

ขั้นตอนที่ 1 กำรลงทะเบียนเพื่อส่งบทควำมผ่ำนระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 
(กรณีที่ไม่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO มาก่อน) 

  ส าหรับผู้เขียนบทความที่ไม่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO มาก่อน สามารถด าเนินการ
ลงทะเบียนได ้ดังนี้ 
 

1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบออน์ไลน์ ThaiJO : https://www.tci-thaijo.org 

 

 

1.2 ค้นหาชื่อวารสารที่ต้องการส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ และเลือกค าว่า วารสาร (Journal)  
    จากนั้นคลิกปุ่ม Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์  

 
 
 
 
 
 
 
 

ค้นหาช่ือวารสาร 

เลือกค าว่า วารสาร (Journal) 

https://www.tci-thaijo.org/
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1.3 คลิกลิงก์ ชื่อวารสาร ที่ต้องการส่งบทความ 

 

 
1.4 คลิกลิงก ์ลงทะเบียน (Register) 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกลิงก ์ช่ือวารสาร 

คลิกลิงก ์ลงทะเบยีน 
(Register) 
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1.5 คลิกลิงก์ ลงทะเบียน (Register) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกลิงก ์ลงทะเบยีน 
(Register) 
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1.6 กรอกข้อมูลส่วนตัว ประกอบด้วย 
      - ชื่อจริง (First name) 
      - นามสกุล (Last name) 
      - อีเมล (Email) ที่ไม่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO มาก่อน 
      - สังกัด (Affiliation) 
      - ตั้งรหัสผ่าน (Password) 
      - ยืนยันรหัสผ่าน (Confirm password) 
      - ประเทศ (Country) 

 
 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมูลส่วนตัว 
ให้ครบทุกข้อ 
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1.7 คลิกท่ีช่อง  หน้าข้อความ I’m not a robot 

 
 

 

1.8 หลังจากคลิกที่ช่อง  หน้าข้อความ I’m not a robot ระบบจะให้ยืนยันตัวตนว่าเป็นมนุษย์  

โดยการแก้ไขปัญหาตามท่ีระบบออกแบบมาให้อ่านและแก้ไขปัญหา 

 

  

คลิกท่ีช่อง  

แก้ปัญหาตามที่ 
ระบบออกแบบ 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

1.9 เมื่อกรอกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนครบถ้วน และยืนยันตัวตนว่าเป็นมนุษย์แล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม ลงทะเบียน 

(Register) 

 
 
 
1.10 หลังจากกรอกข้อมูลเพื่อลงทะเบียนแล้ว ระบบจะขึ้นข้อความตามรูป จากนั้นให้ท่านเปิดอีเมลที่ใช้ในการ
ลงทะเบียนเพ่ือยืนยันข้อมูลและเปิดใช้งานบัญชี (You need to verify your email address to activate your 
account.) 

 
 

คลิกปุ่ม ลงทะเบียน 
(Register) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

1.11 เปิดอีเมลที่ใช้ในการลงทะเบียน เพ่ือยืนยันข้อมูลและเปิดใช้งานบัญชี  

 
 
 

1.12 ไปที่กล่องจดหมาย และเลือกจดหมายจาก ThaiJO 

 
 
 
 
 
 

เลือกจดหมาย 
จาก ThaiJO 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

1.13 คลิกลิงก ์Link to e-mail address verification 

 
 
 
1.14 หลังจากคลิกลิงกย์ืนยันในอีเมลแล้ว ระบบจะแสดงหน้าดังรูปเพื่อให้ยืนยันความถูกต้องของอีเมล  
โดยคลิกลิงก์ คลิกที่นี่เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
 
 
 
 
 

คลิกลิงก ์Link to e-mail address 
verification 

คลิกลิงก์ คลิกท่ีนี่เพื่อด าเนินการตอ่ 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

1.15 เมื่อลงทะเบียนสมัครใช้ระบบออนไลน์ ThaiJO เสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะแสดงข้อความตามรูป 
“ที่อยู่อีเมลของคุณได้รับการยืนยันแล้ว” (Your email address has been verified.) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 2 กำร Reset Password เป็นระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 
(ส าหรับผู้ที่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO แล้ว ต้องด าเนินการทุกคน) 

 
  ปัจจุบันระบบออนไลน์ ThaiJO ได้มีการอัปเดตระบบเป็นเวอร์ชันใหม ่เมื่อเดือนมกราคม  
พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา ส าหรับผู้เขียนบทความที่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันเดิม) มาก่อนแล้ว 
ต้องด าเนินการ Reset Password เป็นระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม)่ ทุกคน ซ่ึงสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
 
2.1 เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบออน์ไลน์ ThaiJO : https://www.tci-thaijo.org 

 

 

2.2 ค้นหาชื่อวารสารที่ต้องการส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ และเลือกค าว่า วารสาร (Journal)  
    จากนั้นคลิกปุ่ม Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค้นหาช่ือวารสาร 

เลือกค าว่า วารสาร (Journal) 

https://www.tci-thaijo.org/
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.3 คลิกลิงก์ ชื่อวารสาร ที่ต้องการส่งบทความ 

 

 
2.4 คลิกลิงก ์เข้าสู่ระบบ (Login) 

 

 

 
 
 

คลิกลิงก ์ช่ือวารสาร 

คลิกลิงก ์เข้าสู่ระบบ (Login) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.5 คลิกลิงก์ ลืมรหัสผ่าน (Forgot Password) เพ่ือท าการ Reset Password ระบบใหม่  
     ให้เป็นระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชั่นใหม่)  
     *ส าหรับผูเ้ขียนที่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันเดิม) แล้ว ต้องด าเนินการทุกคน ! 
 

 

 

2.6 กรอก Email ทีเ่คยใช้ลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชั่นเดิม) แล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม ส่ง (Submit) 

 

 

คลิกลิงก์ ลมืรหสัผ่าน  
(Forgot Password) 

กรอก Email 

คลิกปุ่ม ส่ง (Submit) 

https://sso.tci-thaijo.org/auth/realms/thaijo/login-actions/reset-credentials?client_id=thaijo&tab_id=BdHNIt6aX10
https://sso.tci-thaijo.org/auth/realms/thaijo/login-actions/reset-credentials?client_id=thaijo&tab_id=BdHNIt6aX10
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.7 เมื่อกรอก Email และคลิกปุ่มส่งแล้ว ระบบจะแสดงข้อความตามรูป เพ่ือให้ท่านคลิกลิงก์ Reset Password  
     ที่ส่งผ่านทาง Email ซ่ึงท่านต้องด าเนินการภายใน 5 นาที 
     (You should receive an email shortly with further instructions) 

 

 

2.8 เข้าไปที ่Email ของท่าน ทีเ่คยใช้ลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชั่นเดิม)  
     จากนั้นคลิกทีจ่ดหมายจาก ThaiJO หัวข้อเรื่อง Reset Password   

 

 

 

คลิกจดหมาย 
จาก ThaiJO     
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.9 คลิกท่ีลิงก์ Link to reset credentials 

 

 
2.10 หลังจากท่ีคลิกลิงก์ Reset Password ผ่านทาง Email แล้ว  
       ระบบออนไลน์ ThaiJO จะให้ท่านอัปเดตรหัสผ่านใหม่ (You need to change your password) 
       ซึ่งท่านสามารถใช้รหัสผ่านเดิม หรือตั้งรหัสผ่านใหม่ก็ได้ จากนั้นคลิกปุ่ม ส่ง (Submit) 

 

 

 
 
 
 

คลิกท่ีลิงก ์

กรอกรหัสผ่านเดิม  
หรือตั้งรหสัผ่านใหม ่
 

คลิกปุ่ม ส่ง (Submit) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.11 หลังจากท่ีอัปเดตรหัสผ่านใหม่แล้ว ระบบจะขึ้นข้อความตามรูป (Your account has been updated.) 

 

 

2.12 เข้าเว็บไซต์ของระบบออน์ไลน์ ThaiJO ตามขั้นตอนที่ 2 ข้อที่ 2.1-2.4 เพ่ือเข้าสู่ระบบ (Login) 
       โดยกรอกอีเมล (Email) และรหัสผ่าน (Pasword) ที่ได้ Reset Password แล้ว  

 
 

 

 

 

กรอกอีเมล (Email) 
และรหัสผ่าน (Pasword) 

คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ (Login) 

Pasword (รหัสผ่าน) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

2.13 ระบบจะให้ท่านอัปเดตข้อมูลใหม่ (ในหัวข้อที่มีเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่จ าเป็นต้องกรอก)  
       หลังจากที่ท่านอัปเดตข้อมูลใหม่แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม บันทึก (Save) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่ออัปเดตข้อมูลใหม่แล้ว 
คลิกปุ่ม บันทึก (Save) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 3 กำรเข้ำสู่ระบบและกำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัวในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 
 
 เมื่อผู้เขียนบทความลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) หรือ Reset Password 
ระบบใหม่แล้ว สามารถด าเนินการเข้าสู่ระบบและจัดการข้อมูลส่วนตัวในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ได้
ดังนี้ 
 
3.1 เข้าสู่เว็บไซต์ของระบบออน์ไลน์ ThaiJO : https://www.tci-thaijo.org 

 

 

3.2 ค้นหาชื่อวารสารที่ต้องการส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ และเลือกค าว่า วารสาร (Journal)  
    จากนั้นคลิกปุ่ม Enter หรือคลิกที่สัญลักษณ์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค้นหาช่ือวารสาร 

เลือกค าว่า วารสาร (Journal) 

https://www.tci-thaijo.org/
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

3.3 คลิกลิงก์ ชื่อวารสาร ที่ต้องการส่งบทความ 

 

 
3.4 คลิกลิงก์เพ่ือเข้าสู่ระบบ (Login) 

 

 

 

 

 

 

คลิกลิงก ์ช่ือวารสาร 

คลิกลิงก ์เข้าสู่ระบบ (Login) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

3.5 กรอกอีเมล (Email) และรหัสผ่าน (Pasword) จากนั้นคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ (Login) 

 
 

3.6 คลิกปุ่ม รูปโปรไฟล์ (มุมบนด้านขวา) และไปที่ แก้ไขโปรไฟล์ (Edit Profile) 

 

 

 

 
 

กรอกอีเมล (Email) 
และรหัสผ่าน (Pasword) 

คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ (Login) 

Pasword (รหัสผ่าน) 

คลิกลิงก์ แก้ไขโปรไฟล ์
(Edit Profile) 

 
Pasword (รหัสผ่าน) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

3.7 กรอกข้อมูลตามหัวข้อต่างๆ และคลิกปุ่ม บันทึก (Save) ทุกหัวข้อที่กรอกข้อมูลแล้ว  
     (ช่องกรอกข้อมูลที่มีเครื่องหมาย * คือข้อมูลทีจ่ าเป็นต้องกรอก) 
     *ส าหรับหัวข้อ บทบาท (Roles) ให้ผู้เขียนบทความเลือกบทบาทเป็น ผู้แต่ง (Author)

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกข้อมูลให้ครบทุกหัวข้อ 

คลิกปุ่ม บันทึก (Save) ทุกหัวข้อ 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 4 กำรส่งบทควำม (Submission) 
 
 เมื่อเข้าสู่ระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ในวารสารที่ต้องการส่งบทความเพ่ือขอรับการ
ตีพิมพ์แล้ว ระบบจะแสดงหน้า ผลงาน (Submissions) ซ่ึงผู้เขียนสามารถส่งบทความ (Submissions) ไดด้ังนี้ 
  
4.1 เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน (My Queue) จากนั้นคลิกปุ่ม ส่งใหม่ (New Submission) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน 
(My Queue) 

คลิกปุ่ม ส่งใหม่  
(New Submission) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

4.2 การส่งบทความ (Submit an Article) ประกอบด้วย 5 ขั้นตอน ดังนี้ 
     (ช่องกรอกข้อมูลการส่งบทความท่ีมีเครื่องหมาย * คือข้อมูลที่จ าเป็น/บังคับให้กรอก) 
 

       1) เริ่มต้น (Start) ประกอบด้วย 
 * ให้เลือกภาษาของบทความ (Submission Language) 
 * ให้เลือกประเภทของบทความ (Section) 
 - ให้อ่านข้อก าหนด/นโยบายของบทความ (Section Policy) 
 - ให้คลิกเครื่องหมาย  หน้าข้อก าหนดในการส่งบทความให้ครบทุกข้อ (Submission Requirements) 
 - ให้พิมพ์ข้อความถึงบรรณาธิการวารสารฯ (Comments for the Editor) 
 - ให้คลิกเครื่องหมาย  เพ่ือยอมรับเงื่อนไข (Yes, I agree to have my data collected and  
  stored according to the privacy statement.) 
 - คลิกปุ่ม บันทึกและด าเนินการต่อ (Save and Continue) 

 

*เลือกประเภทของ
บทความ (Section) 

*เลือกภาษาของบทความ 
(Submission Language) 

https://ph01.tci-thaijo.org/index.php/vujournal/about/privacy
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

       2) อัปโหลดการส่ง (Upload Submission) ประกอบด้วย 
 - คลิกปุ่ม เพิ่มไฟล์ (Add File) 
 - เลือกไฟล์บทความ แล้วคลิก เปิด (Open) 
 - คลิกปุ่ม บันทึกและด าเนินการต่อ (Save and Continue) 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม เพ่ิมไฟล์  
(Add File) 

เลือกไฟล์บทความ  
แล้วคลิก เปดิ (Open) 

คลิกปุ่ม บันทึกและด าเนินการต่อ  
(Save and Continue) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

       3) ป้อนข้อมูลเมตา (Enter Metadata) ประกอบด้วย 
 - ให้กรอกค าน าหน้าของชื่อเรื่อง/ชื่อบทความ (Prefix)  
 * ให้กรอกชื่อเรื่อง/ชื่อบทความ (Title) ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 - ให้กรอกค าบรรยาย (Subtitle) 
 * ให้กรอกบทคัดย่อ (Abstract) ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

 

 - รายชื่อผู้เขียนบทความ (List of Contributors) 
 >> หากมีผูเ้ขียนร่วม ให้คลิกปุ่ม เพิ่มผู้เขียนร่วม (Add Contributor) จากนั้นกรอกข้อมูลของ 
ผู้เขียนร่วม ได้แก่ *ชื่อ (Name), ชื่อสาธารณะ (Preferred Public Name), *อีเมล (Email), *ประเทศ (Country), 
รายละเอียดผู้เขียนร่วม (User Details), สังกัด (Affiliation) 
 
 
 
 

*กรอกบทคัดย่อ (Abstract) 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

*กรอกช่ือบทความ (Title)  
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

เพิ่มผู้เขยีนร่วม  
(Add Contributor) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

 *บทบาทของผู้เขียนร่วม (Contributor's role) 

                      ให้เลือก    •  ผู้เขียน (Author)     
 

  ต าแหน่งของผู้เขียนร่วม (Contributor's role) 
                      ให้เลือก        ผู้เขียนหลัก (Principal contact for editorial correspondence) 
                                   ผู้เขียนร่วม  (Include this contributor in browse lists) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกข้อมูล 
ของผู้เขียนร่วม 

เลือกบทบาทของผูเ้ขียนร่วม 

เลือกต าแหน่งของผูเ้ขยีนร่วม 

บันทึก (Save) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

 - ให้กรอกคีย์เวิร์ด (Keywords) ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 - ให้กรอกหน่วยงานสนับสนุน (Supporting Agencies) ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
 - ให้กรอกข้อมูลอ้างอิง (References) โดยใส่หมายเลขหน้าก ากับในทุกๆ การอ้างอิง  
 และเว้นระยะห่าง 1 บรรทัด ของแต่ละการอ้างอิง 

 - ให้คลิกปุ่ม บันทึกและด าเนินการต่อ (Save and Continue) 
 

 

       4) ยืนยันการส่งบทความ (Confirmation) โดยคลิกปุ่ม เสร็จสิ้นการส่ง (Finish Submission) และ 
คลิกปุ่ม ตกลง (OK) 
 Your submission has been uploaded and is ready to be sent. You may go back to review and adjust 
any of the information you have entered before continuing. When you are ready, click "Finish Submission". 

 

คลิกปุ่ม บันทึกและด าเนินการต่อ 
(Save and Continue) 

กรอกคีย์เวิรด์ (Keywords)  
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

กรอกหน่วยงานสนับสนุน (Supporting Agencies) 
ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

กรอกข้อมูลอ้างอิง (References) 

คลิกปุ่ม เสร็จสิ้นการส่ง 
(Finish Submission) 
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        5) เมื่อส่งบทความเสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะแสดงข้อความดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกปุ่ม ตกลง 
(OK) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 5 กำรตรวจสอบผลกำรประเมินบทควำม (Review) 
 

  เมื่อผู้เขียนบทความได้ส่งบทความในวารสารที่จะขอรับการตีพิมพ์ผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO 
(เวอร์ชันใหม่) แล้ว จากนั้นให้ผู้เขียนบทความเข้าสู่ระบบในวารสารที่ได้ส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ เพ่ือ
ตรวจสอบผลการประเมินบทความ (Review) ไดด้ังนี้ 
 
5.1 เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน (My Queue) จากนั้นคลิกปุ่ม ดู (View) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน 
(My Queue) 

คลิกปุ่ม ดู 
(View) - สัญลักษณ์   2/2 หมายถึง  

ได้รับผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิครบทั้ง 2 ท่าน 

- แถบสถานะ ทบทวน (Review) หมายถึง  
อยู่ระหว่างการประเมินและแก้ไขบทความ 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

5.2 เลือกหัวข้อ ทบทวน (Review) จากนั้นให้เลือกหัวข้อ รอบ 1 (Round 1) และคลิกลิงก์ในหัวข้อทบทวนการ
สนทนา (Review Discussions) ซึ่งจะมีผลการประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิที่กองบรรณาธิการวารสารฯ ได้
ตรวจสอบเบื้องต้นแล้ว เพ่ือส่งให้ผู้เขียนบทความปรับแก้ไขต่อไป 

 
 

5.3 ระบบจะแสดงหน้าข้อความจากกองบรรณาธิการวารสารฯ และแสดงผลการประเมินบทความจากผู้ทรงคุณวุฒิ
ที่กองบรรณาธิการวารสารฯ ได้ตรวจสอบเบื้องต้นแล้ว โดยให้ผู้เขียนบทความคลิกลิงก์ผลการประเมินบทความ
ทั้งหมด ซึ่งระบบจะอัปโหลดผลการประเมินบทความให้อัตโนมัติ เพ่ือให้ผู้เขียนบทความเปิดดูผลการประเมิน
บทความและปรับแก้ไขต่อไป 
 

     *หมายเหตุ: เมื่อผู้เขียนได้ปรับแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิ รอบที่ 1 แล้ว หากวารสารได้
ส่งบทความของท่านให้ผู้ทรงคุณวุฒิประเมินรอบที่ 2 ท่านสามารถตรวจสอบผลการประเมินบทความรอบที่ 2  ได้
ตามข้ันตอนที่ 5.1-5.3 โดยเลือกที่หัวข้อ รอบ 2 (Round 2) 
 

เลือกหัวข้อ รอบ 1 
(Round 1) 

คลิกลิงก์ในหัวข้อ
ทบทวนการสนทนา 

เลือกหัวข้อ ทบทวน 
(Review) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกลิงกท์ี่ผลการ
ประเมินท้ังหมด 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 6 กำรส่งบทควำมที่ผู้เขียนปรับแก้ไขแล้ว (Revision) 
 

  เมื่อผู้เขียนบทความได้ปรับแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว จากนั้นให้ผู้เขียน
บทความเข้าสู่ระบบในวารสารที่ได้ส่งบทความขอรับการตีพิมพ์ เพ่ือส่งบทความที่ผู้เขียนปรับแก้ไข (Revision)  
ไดด้ังนี้ 

 
6.1 เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน (My Queue) จากนั้นคลิกปุ่ม ดู (View) 

 
 

6.2 เลือกหัวข้อ ทบทวน (Review) จากนั้นให้เลือกหัวข้อ รอบ 1 (Round 1) และคลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ (Upload 
File) ในหัวข้อการแก้ไข (Revisions) เพ่ืออัปโหลดไฟล์บทความที่ผู้เขียนปรับแก้ไขแล้ว 

 

 

เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน 
(My Queue) 

คลิกปุ่ม ดู 
(View) 

เลือกหัวข้อ รอบ 1 
(Round 1) 

คลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ 

(Upload File) 

เลือกหัวข้อ ทบทวน 
(Review) 

- แถบสถานะ ทบทวน (Review) หมายถึง  
อยู่ระหว่างการประเมินและแก้ไขบทความ 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

6.3 หลังจากคลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ (Upload File) ในหัวข้อการแก้ไข (Revisions) ระบบจะแสดงหน้าเพ่ือให้
อัปโหลดไฟล์บทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว โดยมีขั้นตอนอยู่ 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
      1) อัปโหลดไฟล์ (Upload File)  
 * ให้เลือกประเภทของไฟล์ (Article Component) โดยเลือก ไฟล์บทความ (Article Text)    
 - ให้คลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ (Upload File) 
 - ให้เลือกไฟล์บทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว และคลิกปุ่ม เปิด (Open) 
 - ให้คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ (Continue) 

 
 

 

เลือก ไฟล์บทความ 

(Article Text) 

คลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ 

(Upload File) 

เลือกไฟล์บทความ 

ที่ปรับแก้ไขแล้ว 

คลิกปุ่ม เปดิ (Open) 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

 
 

      2) ตรวจสอบรายละเอียดของไฟล์บทความ (Review Detalis)  
 * ให้ตั้งชื่อไฟล์บทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว (Name the file) 
 - ให้คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ (Continue) 

 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ 

(Continue) 

 

คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ 

(Continue) 

 

ตั้งช่ือไฟล์บทความ

ที่ปรับแก้ไขแล้ว 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

      3) ยืนยันการอัปโหลดไฟล์บทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว (Confirm)  
 - ให้คลิกปุ่ม เสร็จสิ้น (Complete) 

 
  

 เมื่อด าเนินการอัปโหลดไฟล์บทความท่ีปรับแก้ไขแล้ว ระบบจะแสดงลิงก์ไฟล์บทความที่ปรับแก้ไขแล้ว 
ในหัวข้อการแก้ไข (Revisions) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม ด าเนินการต่อ 

(Continue) 

 

ไฟล์บทความแกไ้ข

ทีไ่ด้อัปโหลดแล้ว 
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คู่มอืการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชนัใหม่) ส าหรบัผูเ้ขยีนบทความ                                                      ส านกัวจิยัและบรกิารวชิาการ มหาวทิยาลยัวงษ์ชวลติกุล 

ขั้นตอนที่ 7 กำรตรวจสอบบทควำมก่อนตีพิมพ์ในวำรสำร (Copyediting) 

 

  เมื่อผู้เขียนบทความได้ปรับแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะจากผู้ทรงคุณวุฒิเรียบร้อยแล้ว วารสาร
จะตอบรับการตีพิมพ์บทความ และปรับแก้ไขบทความเพ่ิมเติมให้เป็นไปตามรูปแบบที่วารสารก าหนด จากนั้น
วารสารจะส่งบทความเพ่ือให้ผู้เขียนบทความตรวจสอบบทความก่อนตีพิมพ์ในวารสาร ซึ่งผู้เขียนบทความสามารถ
ตรวจสอบบทความก่อนตีพิมพ์ในวารสาร ได้ดังนี ้

 
6.1 เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน (My Queue) จากนั้นคลิกปุ่ม ดู (View) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกหัวข้อ คิวงานของฉัน (My Queue) 

คลิกปุ่ม ดู 
(View) 

- แถบสถานะ คัดลอกแกไ้ข (Copyediting) หมายถึง  
วารสารฯ ได้ตอบรับการตีพมิพ์บทความ และไดส้่งไฟล์บทความ

ที่ปรับแก้ไขรอบสุดท้าย เพื่อใหผู้้เขียนบทความตรวจสอบ
บทความก่อนตีพิมพ์ในวารสาร 
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7.2 เลือกหัวข้อ คัดลอกแก้ไข (Copyediting) จากนั้นคลิกลิงก ์บทสนทนาจากวารสาร  

 

 

7.3 ระบบจะแสดงข้อความจากวารสาร และลิงกบ์ทความ โดยให้ผู้เขียนบทความคลิกลิงก ์บทความจากวารสาร 

ซึ่งระบบจะอัปโหลดไฟล์บทความให้อัตโนมัติ เพ่ือให้ผู้เขียนบทความตรวจสอบบทความก่อนตีพิมพ์ในวารสาร 

 

 

 

 

เลือกหัวข้อ คัดลอกแกไ้ข 
(Copyediting) 

คลิกลิงก ์บทสนทนาจากวารสาร 

คลิกลิงก ์บทความจากวารสาร 
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7.4 เมื่อผู้เขียนบทความได้ตรวจสอบบทความก่อนตีพิมพ์ในวารสารแล้ว ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อความ (Add Messae) 
เพ่ือแจ้งวารสารว่าได้ด าเนินการตรวจสอบบทความก่อนตีพิมพ์แล้ว ทั้งนี้ หากผู้เขียนมกีารปรับแก้ไขบทความ
เพ่ิมเติม ให้คลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ (Upload file) จากนั้นคลิกปุ่ม ตกลง (Ok) 

 

 

 

 

  

 

เพิ่มข้อความ (Add Messae) 
 

พิมพ์ข้อความแจ้งวารสาร 
 

คลิกปุ่ม อัปโหลดไฟล์ (Upload file) 
หากมีการปรับแก้ไขเพิม่เตมิ 

คลิกปุ่ม ตกลง (Ok) 
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4. ผังกระบวนกำรใช้งำนระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 

 

  

 

  

ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ เอกสำรประกอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
1. ตลอดปีการศึกษา 

 
 
 

2. ตลอดปีการศึกษา 
 
 
 

3. ตลอดปีการศึกษา 
 
 

4. ตลอดปีการศึกษา 
 

 
 

5. ภายใน  
20 วันท าการ 

หลังส่งบทความ 
 

6. ภายใน  
20 วันท าการ 

หลังได้รับผลประเมิน 
 

7. ภายใน  
10 วันท าการ  

หลังตอบรับตีพิมพ ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
4.1 บทความวิจยัหรือ 
      บทความวิชาการ 
 
5.1 หนังสือแจ้งผล 
      การประเมินบทความ 
5.2 ผลการประเมินบทความ 
     จากผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

6.1 บทความที่ผู้เขียนปรับแก้ไขแล้ว 
 
 

7.1 บทความที่ตอบรับตีพิมพแ์ล้ว 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

ขั้นตอนที่ 1 ลงทะเบียนเพื่อส่งบทความ 
ผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 

(กรณีที่ไม่เคยลงทะเบียนในระบบออนไลน์ ThaiJO มากอ่น) 

ขั้นตอนที่ 2 Reset Password  
เป็นระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)  

(ส าหรับผู้ที่เคยลงทะเบียนแล้ว ต้องด าเนินการทุกคน) 

ขั้นตอนที่ 6 ส่งบทความที่ผู้เขยีนปรับแก้ไขแล้ว (Revision) 

ขั้นตอนที่ 7 ตรวจสอบบทความก่อนตพีมิพ์ในวารสาร 
(Copyediting) 

ผ่ำน/ผ่ำนโดยมีข้อแก้ไข 

 

ขั้นตอนที่ 5 ตรวจสอบผลการ 
ประเมินบทความ (Review) 

สิ้นสุด 

ไม่ผ่ำน 

ขั้นตอนที่ 3 เข้าสู่ระบบและการจัดการข้อมูลส่วนตัว 
ในระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม)่                  

ขั้นตอนที่ 4 ส่งบทความ (Submission) 
ผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)                  

ผ่ำน (ตอบรับตีพิมพ์) 
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5. ผลส ำเร็จของกำรด ำเนินงำน 
 
 5.1 ผู้เขียนบทความที่ส่งบทความเพ่ือขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO  
มีความรู้ ความเข้าใจ ในขั้นตอนการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ที่ได้มีการอัปเดตระบบเป็น
เวอร์ชันใหม่เมื่อเดือนมกราคม พ.ศ.2565 ที่ผ่านมา  
 5.2 ผู้เขียนบทความและงานวารสารมีการจัดการบทความที่จะขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบ
ออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) อย่างต่อเนื่อง ตามข้อก าหนดของศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai-Journal 
Citation Index Centre : TCI)  เริ่มตั้งแต่การเปิดรับบทความ การส่งบทความ การประเมินบทความ การแก้ไข
บทความ การตอบรับการตีพิมพ์บทความ และการเผยแพร่บทความในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO 
(เวอร์ชันใหม่) 
 5.3 ผู้เขียนบทความมีการส่งบทความผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) แทนการส่งบทความ
ผ่านไปรษณีย์ หรือ Email ท าให้เกิดความสะดวกรวดเร็วและลดค่าใช้จ่ายด้านเอกสารมากขึ้น  
 
 

6. แนวทำงกำรน ำคู่มือไปใช้และพัฒนำต่อยอด 
 
 6.1 ยึดถือเป็นหลักการปฏิบัติงานของส านักวิจัยและบริการวิชาการ ในงานวารสารมหาวิทยาลัย 
วงษ์ชวลิตกุล เพ่ือให้งานวารสารฯ มีการจัดการบทความที่จะขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO 
อย่างต่อเนื่อง 
 6.2 ยึดถือเป็นหลักการเปิดรับบทความที่จะขอตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO เพ่ือให้
ผู้เขียนบทความทุกท่านส่งบทความผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) เต็มรูปแบบแทนการส่งบทความผ่าน
ไปรษณียแ์ละ Email 
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7. กำรเผยแพร่คู่มือ 
 
 7.1 มีการจัดท าคู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) แบบรูปเล่ม โดยจัดเก็บไว้ที่
ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล 
 7.2 มีการเผยแพร่คู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) ผ่านเว็บไซต์ของส านักวิจัย 
และบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล 
 
 

8. กำรจัดท ำคู่มือตำมหลักกระบวนกำรจัดกำรควำมรู้ (Knowledge Management : KM)  
 
 
 

 
 

สืบค้นจาก https://www.gotoknow.org/posts/582883 
 
 
 

https://www.gotoknow.org/posts/582883
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กำรจัดท ำคู่มือตำมหลักกระบวนกำรจัดกำรควำมรู้ (Knowledge Management : KM) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

1. การบ่งช้ีความรู ้

2. การสร้างและแสวงหาความความรู ้

3. การจัดความรู้ให้เป็นระบบ 

4. การประมวลและกลั่นกรองความรู ้

5. การเข้าถึงความรู ้

6. การแบ่งปันแลกเปลีย่นความรู ้

7. การเรียนรู ้

1. ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มีความรู้และทักษะ 
การด าเนินงานวารสารผ่านระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) 

2. รวบรวมความรู้และทักษะที่มีอยู่ พร้อมท้ังแสวงหาความรูเ้พิ่มเตมิ 
จากการอบรมการใช้งานระบบออนไลน์ ThaiJO (เวอร์ชันใหม่)  

 

3. รวบรวมความรู้และทักษะที่มีอยู่  
พร้อมท้ังความรู้และทักษะใหมม่าจัดท าเป็นคู่มืออย่างเป็นระบบ 

4. กลั่นกรองความรู้และทักษะทั้งหมดที่จัดระบบแล้ว 
มาสรุปเป็นผังงาน (Flowchart) เพื่อให้เห็นภาพรวมที่ชัดเจนและเข้าใจง่าย 

5. มีการจัดท าคูม่ือท้ังแบบรูปเลม่และแบบออนไลน ์
เพื่อให้ผู้ที่สนใจศึกษาเข้าถึงความรู้ไดห้ลากหลายช่องทาง 

 

6. มีการแบ่งปันแลกเปลี่ยนความรู้ระหว่างคณะกรรมการการจัดการ
ความรู้ (KM), ระหว่างหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก

มหาวิทยาลยั, ระหว่างบุคลากรภายในส านักวิจัยและบริการวิชาการ 

7. ท าให้ส านักวิจัยและบริการวิชาการ มีคู่มือการใช้งานระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) เพื่อให้ผู้เขียนบทความและงานวารสาร 

มีการจดัการบทความที่จะขอรับการตีพิมพ์ในวารสารผ่านระบบออนไลน์ 
ThaiJO (เวอร์ชันใหม่) อย่างต่อเนื่อง 
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เอกสำรอ้ำงอิง 

 

อัตนาน มือราเฮ็ง. 7 ขั้นตอนส าหรับกระบวนการจัดการความรู้. สืบค้นเมื่อวันที่ 29 เมษายน 2565, 
 จาก https://www.gotoknow.org/posts/582883 

https://www.gotoknow.org/user/554235083nan/profile

