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คู่มือการดำเนินการลงทะเบียนเรียนออนไลน์



สำนักบริการการศึกษา
มหาวิทยาลัยวงษ์ชวลิตกุล






 











คำนำ

คู่มือการดำเนินการลงทะเบียนเรียนออนไลน์ จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ที่เกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติงาน ได้ทราบและถือ ปฏิบัติตาม โดยคู่มือฉบับนี้จะประกอบไปด้วย ขั้นตอนต่างๆ ของการจัดทำเอกสารใบรับรองว่ามีขั้นตอนการดำเนินการอย่างไร เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานในแต่ละส่วนที่เกี่ยวข้อง เกิดความเข้าใจ และสามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้อง ตรงตามขั้นตอน สำนักบริการการศึกษาหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะสามารถช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานนำไปใช้ประโยชน์ในการดำเนินงานได้

สำนักบริการการศึกษา 
พฤษภาคม 2564
















วัตถุประสงค์และเป้าหมายของการดำเนินงาน

คู่มือการดำเนินการลงทะเบียนเรียนออนไลน์
1. เพื่อการพัฒนาศักยภาพของบุคลากร และการใช้ทรัพยากรที่มีอยู่ให้มีประสิทธิภาพ
2. เพื่อการค้นหาแนวปฏิบัติที่ดีจากความรู้ทั้งที่มีอยู่ในตัวบุคคล และทักษะของผู้มีประสบการณ์ตรง 
3. เพื่อการเผยแพร่ความรู้ออกมาเป็นลายลักษณ์อักษร และนำมาปรับใช้ในการปฏิบัติงานจริง
4. เพื่อการจัดเก็บความรู้อย่างเป็นระบบ













คู่มือการดำเนินการลงทะเบียนเรียนออนไลน์
นักศึกษาสามารถเข้าสู่ระบบ ได้โดยการเข้าผ่าน เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย   VU FAMILY
เว็บไซต์  appz.vu.ac.th/vufamilytest/ (ระบบสารสนเทศนักศึกษา) ให้นักศึกษาทำการเข้าสู่ระบบ ( หากนักศึกษาไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ ติดต่อแฟนเพจ Facebook  ชื่อ  “ITVU Fanpage ม.วงษ์ชวลิตกุล” )
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เมื่อปรากฏหน้าจอสำหรับการเข้าใช้งานระบบดังรูปด้านบน  ให้นักศึกษาระบุข้อมูลเพื่อแสดงตัวตน ผู้ใช้งานดังนี้ 
1. Username คือ เลขรหัสนักศึกษา 8 หลัก 
2. Password คือ  ตัวเลขที่นักศึกษากำหนดเอง  หากมีการเปลี่ยนแปลง  Password ให้ระบุ Password ใหม่ลงไป ในกรณีที่ลืม Password สามารถสอบถามได้ที่งานทะเบียน
[image: ]จากนั้นให้กดปุ่ม 

หมายเหตุ  :  กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนไม่ได้เนื่องจากสถานะพ้นสภาพ  ให้นักศึกษาติดต่อที่คณะ หรือติดต่ออาจารย์ที่ปรึกษาด้วยตัวเอง




สำหรับระบบ VU FAMILY  คือ  ระบบงานที่เกี่ยวข้องกับเรื่องการลงทะเบียนของนักศึกษา ซึ่งประกอบด้วยเมนูการใช้งานต่อไปนี้ 
1. การลงทะเบียน 
2. แสดงข้อมูลการลงทะเบียน 
3. พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน 

โดยจะขออธิบายรายละเอียดของการใช้งานเมนูต่างๆ ดังต่อไปนี้

1. ลงทะเบียน 
สำหรับเมนูนี้ คือ เมนูที่ใช้สำหรับการลงทะเบียนของนักศึกษาในแต่ละภาคเรียนที่เปิดให้มีการ ลงทะเบียน โดยวัตถุประสงค์หลักของระบบคือการให้นักศึกษาบันทึกรายวิชา และกลุ่มเรียนที่ต้องการจะลงทะเบียนโดยระบบจะมีการตรวจสอบเงื่อนไขต่างๆ ให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย เช่น รอบเวลาเรียน จำนวนที่ว่าง การซ้ำซ้อนของตารางเรียน และตารางสอบรายวิชาบังคับก่อน เป็นต้น สำหรับขั้นตอนการใช้งานเมนูนี้มีดังต่อไปนี้ 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว เลือกเมนู  “ลงทะเบียนเรียน”  จะพบหน้าลงทะเบียนเรียน ให้นักศึกษาทำตามขั้นตอนดังนี้
ขั้นตอนที่ 1 ให้นักศึกษา อ่านรายละเอียด ข้อมูลการลงทะเบียน เพื่อตรวจสอบภาคเรียน และช่วงเวลาในการเปิดลงทะเบียน
[image: FireShot Capture 287 - Vu family ครอบครัววงษ์ชวลิตกุล - appz.vu.ac]












ขั้นตอนที่ 2 ให้นักศึกษา ค้นหารายวิชาที่นักศึกษาต้องการจะลงทะเบียน ตามรายวิชาที่นักศึกษาได้รับข้อมูลการลงทะเบียนจากทางคณะ เมื่อนักศึกษาพิมพ์รหัสวิชาเพื่อทำการค้นหาแล้ว ให้นักศึกษากดปุ่ม “ค้นหา”
[image: C:\Users\Satay\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\FireShot Capture 287 - Vu family ครอบครัววงษ์ชวลิตกุล - appz.vu.ac.th - Copy.png]






ขั้นตอนที่ 3 จะแสดงรายวิชาและกลุ่มเรียนที่นักศึกษาทำการค้นหาในขั้นตอนที่ 2 ให้นักศึกษาตรวจสอบกลุ่มเรียนที่ต้องการลงทะเบียนแล้วคลิกที่ปุ่ม “เลือก”
[image: FireShot Capture 288 - Untitled Page - appz.vu.ac]












เมื่อคลิกปุ่ม  “เลือก”  แล้ว รายวิชาที่นักศึกษาเลือกจะแสดงรายละเอียดในตารางตามภาพ
[image: FireShot Capture 291 - Untitled Page - appz.vu.ac]








ขั้นตอนที่ 4 หากนักศึกษาต้องการลงทะเบียนรายวิชาถัดไป ให้ทำตามขั้นตอนที่ 2 และ 3 อีกครั้ง เพื่อค้นหาและเลือกรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน เมื่อทำตามขั้นตอนที่ 2 และ 3 เรียบร้อยแล้ว รายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียนจะแสดงในตาราง ตามลำดับ ให้นักศึกษาย้อนทำขั้นตอนที่ 2 และ 3 จนครบจำนวนวิชาที่ต้องการลงทะเบียน

[image: FireShot Capture 293 - Untitled Page - appz.vu.ac]







ขั้นตอนที่ 5 ให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน หากถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษา กดปุ่ม “ยืนยันและพิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน”
[image: FireShot Capture 293 - Untitled Page - appz.vu.ac]


















2. พิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน 
สำหรับเมนูนี้ คือ เมนูสำหรับให้นักศึกษาจัดพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน ซึ่งเป็นรายงานที่แสดงข้อมูล เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายต่างๆ พร้อมกับกำหนดเวลาในการจ่ายเงิน
[image: FireShot Capture 294 - view_Registration.php - appz.vu.ac]










เมื่อนักศึกษา กดปุ่ม “ยืนยันและพิมพ์ใบแจ้งการชำระเงิน” แล้ว กรุณารอสักครู่ จะปรากฏ ใบแจ้งยอดการลงทะเบียนตามภาพ นักศึกษาสามารถพิมพ์ใบแจ้งยอดเพื่อนำไปชำระเงินได้
[image: FireShot Capture 296 - Vu family ครอบครัววงษ์ชวลิตกุล - appz.vu.ac]








หากนักศึกษากลับมาที่เมนู “ลงทะเบียนเรียน” นักศึกษาจะพบรายการลงทะเบียนตามวันที่และเวลาที่นักศึกษาได้ทำการลงทะเบียน พร้อมกับใบแจ้งยอด (ใบแจ้งชำระเงิน) เพื่อนักศึกษากดดูและพิมพ์เพื่อนำชำระเงินได้


[image: ]ตัวอย่างใบแจ้งการชำระเงินยอดเงินทั้งหมดที่ต้องชำระ
























ผลลัพธ์ที่ได้จากการทำคู่มือการดำเนินการลงทะเบียนเรียนออนไลน์

1.  เป็นแนวปฏิบัติเพื่อพัฒนาให้บุคลากรใหม่ เรียนรู้ระบบได้รวดเร็วขึ้น(ลดเวลาสอนงาน)
2.  ลดความขัดแย้งในการปฏิบัติงาน
3.  การทำงานมีมาตรฐานเดียวกัน
4.  สร้างความมั่นใจในการปฏิบัติงาน
5.  ช่วยปรับปรุง และมองเห็นช่องทางพัฒนางาน
[bookmark: _GoBack]
image5.png
I = DU

2visamanammuiatin: > L4 [Cewa]




image6.png
dndnmamnnsaamadoudnteii 22mihoin

ensssutiio

2 Fugo-aau
3o

e N Y O R e I

wamg1 | sunihonday a2 | 09000 | 120000

dta3an(lug)

5 (100187 mndngwita WwisgsAadaia auinmsduuazms
msanazdo swms( 4 3) s Toesday

[unévonsay

4 (100147 nndangmita Gavmaasiaia auinmsviaadie
msanazdo warmsTsous( 4 3 s Toesday

sienaTuasisy

5 (100147)nndangmuita Fnenanaasiaia amiinssy [ T N O

mssnanduy asaumanauieas 4 3 et s Toesay |20 13000

[unévonsay

g (100147)nndongmuita Semnaastais sy [ e o N C N N

mssnanduy anans( 4 1) et | wesnessay | 6204090000 | 2:00:00 | 13255 | 30000

s Wednesaay | 5204 | 08:00:00 | 1200:0 | 1132508 | 1300:00

(100147 ) msSangeita Smnssumaasiaia iy
mssnanduy 1520 tytiin( 4 3y 51 | moteus Ty 5109 70000200000 152565

audvbitdidansiusan)

Nuumiefia opiafia
= I N A
Wanumnadaiviha: fo'lissy— v 3
0y 5UIU: oM
“mafuduudarhisnnsoudlalumandsld nsanasiasaulydam ‘ 'ﬁon'ﬁﬁﬂhﬂ 9200.00uMN

= fusunarRunluLI NSt sLISulnaasItd )





image7.png
seuitindnsudants wiautiasasmadion Suau 1 3
sain |Haintg i whoda  |dnhafa esssurdimian

3 | 100147 ((100147)mmndonamianissruunndon (1)eyiiewdin( 4 T)- 3 990.00 297000 |0 2970.00

Fnumiafia 4‘“11‘:%91
ERHIETR 2970.00H7N

< T ST —
danunadainad; i J

“mnfuduudarbiannsauflalunondsld nsanasaaautddn

\ = Audunasinwluussnsihsasu(naadodon) = ‘ "
NEITULUAUFTN

Aviaalfiicans: 0.00[UIN
Nlfuasngiiisuainh oM
gantiuaensiiousiu: 12170.00f%
nunsEAR o

NV ERR 12170.00[HW
asTauianTaudu: 10.00[UM

SIUNANE: 12180.00[U0

[ vilwmiusasiuniosaguledumeyl





image8.png
semitindneidants wiautiavasmadion $uau 2 31

gt |diasinina

100147 |(100147)andanamianisaruunndon ( 3 990.00 297000 |0 2970.00
[ndnian | [222202 | (222202mainmnsieu 2 y ( 3 990.00 297000 |0 2970.00

wumbefa piefia
anuvewdaAwd: _golisw v SFTRE 5940.00 W

“mnfuduudnrhisnnsaudlylumomdsls nsanasasautibam =
ANLNTIANTANE

\ = Audunasinwluussnsihsasu(naadodon) = ‘

Qe S RE R

Aviavlfiidns: 0.00[M
nlfuasngidiauanh: ot
saaduasngiiousiu: 140.00UN
nunsEAR o
AuMAa: 140.00 M
asTauianTaudu: 10.00[UM
SIANE: 0[uIN

[ vilwmfwhiundeiamidunmo]





image9.png
of 1 — |4  AutomaticZoom v T8t N »

TuudsmsdrszRusitusunas sevflusdioan
PO Suoeruide: 18 masSmen 2560
WIngrdeasdudana

G uszuy Internet)

memsinnit 2 Smsfnwn 2564
adninsn o ardmnmnand e st a1
Foarmane FACULTY OF EDUCATIONAL EARLY CHILDHOOD EDUCATION ShAnwund
Femsnmad
iy fomeim minefn mienss Smtu ol sl
B ti00sa7) vidnsdomdusdou 5 som 297000 000 257000 ym
2 fez220] T2 e 5 99000 297000 000 257000 ¥
Homonfiia dwiuiinfimn 6 T 5940.00
1 drfnmpunduinndos ussininunneapuffan Trinenmeatud Wanssdrinhameiindn diodaoen Arhgmsdnes - 9,200.00 v
ity dsmdeamdn 000 vm
2 danssatn v st nerimadrin 000 um
3 dusnenatimmsssn Lo wridnnmtidsdmins sty Ao 000w
& timdngumssrssiumnsunans Wassehem i Wovelulusieiuiu sonfunrdeuma: 1514000 vm
5 mesmdouensisanysaiiveds nnnlis siunmi wnmninendiisneseumsimiuh mumsne: 000 vm
s sl imede s nnenostes Auie: 15,140.00 ym
7 diAneribigasisnsmedo segnadnmesadon ssmmdomnns: 1000 vm
avd: 1515000 v
m—. LK
*nyandrszilunieluduil: 28 woadnieu 2564
(il

@wifusn S
Tuudinsdrsziuihusnms dedhiyd anfinendtasdnaana Fuifuin e

Suitamsdou 18 norimen 2564

© Osurnvingelng wrvitiingd 306-6-03833-5 (CODEBB33) e (ref.1) sat10002

Foamana s wasfuordos

wvittuudisen (ef2) 2564264110002100
Smuiududney wm) 15,150.00 v HHudu





image10.png
A e

e v

FAMA LY

URIINENAYNEIIa0NA

2an

sayaindne || fagindnm || nansdon || amedeudo

iy || wissadEamsinm || Sufinaman | smmwisaa | VDO | lAmsiasruLogi

STULRIINTLU I UL eI
AsavhuuLRauauRaunssonadoy matadam hivhuuusauawadiinadansaovnadou viauuusava adaii

swimiidla

AszmamsGuamsdouGo
mamsaneiie 2 Imsdnen 2564
wiwiensaamsausuSueadiio daueTul | 18 waainm 2564 v | 9| 3 suam 2564 v

wiTuiih 18 waaimen 2664 Aviuil 21 waAdmeu 2564

WG

auA VLT 5ur 100.00 s wadmnmindnsaows oot |22 waaimon 2564 v | awaodusuamddh dhemmud 2,000.00 1w

o =

dndnuldasngidaudaunianisaneiilluad

18 waainau, 2564

25642 18/11/2564 8:48:51
5 unsiay, 2564 25641 5/12564 15:22:18

swidouaoy Iyusivan

et Templstestess




image11.png
O | B sentomooslest 01,paf X | B tudwosssdin pdf x |+
C (@ File | Dy/Desktop/swasndt/sm/suaus289/KM/luudiwanamudon.pdf a v =

T e g

1ot Q -+ 7 =2 A Read aloud @ Add text 7 Draw v g Highlight v & Erase | &

[rr—

(it sthsimsoes oo wrnendinsdonn b

© vyl w06 603055 coneoss)

[Emr— oo
frerrree e





image2.jpeg




image3.png
0 PUN - KRYPTONITE (Prod. B, 41 X = @ [esoundwimans sonnndonedon X+ voo— x

<« C A ivnonsy | appzvu.acth/vufamilytest/ © ¥

st M Gmail [l Aduiuadunsa Fonddvmesds (@ formdmsinenn.. (@ fondsovsusd oot @ doriyyres @ smmdudhing-Go.. @ Free Bootstrap Ad.. » | [ dmnddug Formosnu

@ansn | v

ngrunavdoiliordnds:uu / Login
20 O
Pesoword

O Unfnu) @  ©19ISH/UAAIN:

Vongchavalitkul University

oanflani

auddousugsonanaa »
S:uUansauine chnaho st svmansa.
NENGEL YLD

el 3

vorBrysounansRowWBUARUTARTAL
Tu WBUs:anUSrynyans 2662

— P, arndsiiiatagts
18/11/2564 21112564 amviideans Y : P 2 ) T limsSadanmus
18/11/2564 20112564 aauwisasta | e
18/11/2564 21112564 mauimnssumaas , anusiody §
18/11/2564 20112564 aaulomamaas - rV Sovemme w4 3
18/11/2564 211112564 mawwamlaunssumang ©: [IRea
18/11/2564 21112564 asuwemnamang
18/11/2564 20112564 mowansisaiduenans i 181112564 211172564
181172564 201112568 moisdnunanaed Wamamsine 2211264 221112564 -
Sugmhouasmsaomado 311212564 311212564 -
i 22112564 31212564 -
aaunwiaudu AR 22112564 311212564 -

2 e




image4.png
G danmm | v

FAMA LY

UK1INgNAYNBYIIFONA

o | wdmadhidansane |

STULRINTLTIULIIY

AsavhuuLRauauRaunssonadoy matadam hivhuuusauawadiinadansaovnadou viauuusava adaii

swimiidla

dsmamsduamadoudo
dsrnmansAneni> 2 Imsdn 2564
thusswifieansaamudousiusueasia doueTuR | 18 w0ainm 2564 v | | 3 une 2564 v

Amsaduamsdeulalas iy dousiui 18 woaimen 2664 fviui 21 waadmeu 2564

miuathos sudo@ VLT fuax 100,00 w wsdmnindnsnaonsTeumdsnntu |22 warimo 2564 | aeoidudunons s theimmudu 200000 v

10014759

1w inmosiaius vEauansgIimATdabiaamz o

2 vadmamsoiaiu:

dndnmamnnsaamudoudataiiu Oniois

“bivusiaSanihhusnn





