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 1.ส ำนักวิจัยฯออกประกำศมหำวิทยำลัย
และประชำสัมพันธ์รับข้อเสนอ
โครงกำรวิจัย  5  ครั้ง/ปีกำรศึกษำ 
 
 
1.ผู้วิจัยดำวน์โหลดแบบฟอร์ม  (วจ.01-
01 และ วจ.01-02)   
2.ผู้วิจัย ส่งข้อเสนอโครงกำรวิจัย 
(Proposal) ที่ส ำนักวิจัยฯจ ำนวน 10 ชุด 
3.ส ำนักวิจัยฯตรวจสอบควำมถูกต้อง 
4.ส ำนักวิจัยฯแจ้งให้ผู้วิจัยมำน ำเสนอ
โครงร่ำงฯในวันประชุม 
 
1.ส ำนักวิจัยฯน ำส่งส่งข้อเสนอ
โครงกำรวิจัย (Proposal) ให้
คณะกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำ 
2.ส ำนักวิจัยฯจัดประชุมคณะกรรมกำร
ส่งเสริมกำรวิจัย 5 ครั้ง/ปีกำรศึกษำ 
3.ส ำนักวิจัยรวบรวมข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมกำรส่งให้ผู้วิจัย 
 

1.ส ำนักวิจัยฯจัดประชุมคณะกรรมกำร
พิจำรณำทุนวิจัย 5 ครั้ง/ปีกำรศึกษำเพ่ือ
พิจำรณำงบประมำณโครงกำรวิจัย 
2.ส ำนักวิจัยรวบรวมข้อเสนอแนะให้แก่
ผู้วิจัยปรับแก้ไข 
1.ส ำนักวิจัยฯตรวจสอบควำมถูกต้อง
โครงร่ำงงำนวิจัย   
2.ส ำนักวิจัยจัดท ำร่ำงประกำศให้ทุน  
เสนออธิกำรบดีเพ่ือลงนำม 
1.ส ำนักวิจัยฯส่งสัญญำให้นักวิจัยลงนำม 
วจ.01-05 และวจ.01-06 จ ำนวน 2  ชุด 
2.ส ำนักวิจัยรวบรวมสัญญำที่นักวิจัยส่ง
มำเพ่ือเสนออธิกำรบดีลงนำม 
3.ส ำนักวิจัยส่งสัญญำ 1 ฉบับคืนนักวิจัย 
4.นักวิจัยท ำกำรเบิกเงินงวดที่ 1 ภำยใน 
7 วันหลังท ำสัญญำ 

1 เดือน 
 
 
 

 
 
 
 
 

2 สัปดำห์ 
 

 
 

ภำยใน 1 
เดือนหลังปิด
รับข้อเสนอ
โครงกำร 

 
 
 
 

ภำยใน  15  
วันหลังประชุม
คณะกรรมกำร
ส่งเสริมกำร
วิจัย 
 
ภำยใน  15  
วันหลังประชุม
คณะกรรมกำร
พิจำรณำทุน
วิจัย 
ภำยใน  1  
สัปดำห์หลัง
ท ำสัญญำ 

ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ประกำศเร่ืองทุนสนับสนุน
งำนวิจัย 
2.ประชำสัมพันธ์รับข้อเสนอ
งำนวิจัยทำง e-mailและป้ำย
ประชำสัมพันธ์ 

 
 
 
 

1.วจ.01-01  
2.วจ.01-02 
 
 
1.บันทึกข้อควำมเชิญประชุม 
2.วำระกำรประชุม 
รำยงำนกำรประชุม 
3.ข้อเสนองำนวิจัย 
4.แบบประเมินข้อเสนอ
งำนวิจัย 
 
 

1.บันทึกข้อควำมเชิญประชุม 
2.วำระกำรประชุม 
3.งบประมำณที่นักวิจัยขอ 
 
 
 
1.ประกำศให้ทุน 
 
 
1.วจ.01-05  
2.วจ.01-06 
 
 
1.ใบยืมเงินงวดที่1 แนบ
ส ำเนำสัญญำทุนวิจัยและหน้ำ
งบประมำณ 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ส ำนักวิจัยฯออก
ประกำศมหำวิทยำลัย
และประชำสัมพันธ์รับ
ข้อเสนอโครงกำรวิจัย 

ผู้วิจัย ส่งข้อเสนอโครงกำรวิจัย 
(Proposal) ที่ส ำนักวิจัยฯ 
(วจ.01-01 และ วจ.01-02)  

(14ชุด) 

พิจำรณำ
ณำ 

ประชุมคณะกรรมกำรส่งเสริม
กำรวิจัย 5 ครั้ง/ปีกำรศึกษำ 

ประชุมคณะกรรมกำรพิจำรณำ
ทุนวิจัย 5 ครัง้/ปีกำรศึกษำ 

พิจำรณำ
ณำ 

ประกำศให้ทุน 

ท ำสัญญำ 

1 
เบิกเงินงวดที่1 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 
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1.ส ำนักวิจัยฯท ำบันทึกตดิตำม
ควำมก้ำวหน้ำงำนวิจัยไปบังคณบดีเพ่ือ
ติดตำมนักวิจัย  ทุกๆ  3 เดือน 
2.นักวิจัยส่งรำยงำนควำมก้ำวหน้ำมำยัง
ส ำนักวิจัยฯ แบบ วจ.01-04  และเบิก
เงินงวดที่2 
1.นักวิจัยจัดท ำร่ำงรำยงำนฉบับสมบูรณ์ 
ส่งส ำนักวิจัย  2  ฉบับ  พร้อมกับบันทึก
ข้อควำมขอส่งรำยงำนวิจัยเพ่ือรับกำร
ประเมิน 
2.ส ำนักวิจัยฯตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 
1.ส ำนักวิจัยฯจัดท ำร่ำงหนังสือเชิญ
ผู้ทรงคุณวฒุิเพ่ือประเมินผลงำน 
2.ส ำนักวิจัยส่งเอกสำรให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
เพ่ือท ำกำรประเมิน  และส่งกลับมำยัง
ส ำนักวิจัยฯ 
1.ส ำนักวิจัยฯส่งข้อเสนอแนะของ
ผู้ทรงคุณวฒุิให้แก่นักวิจัย 
2.นักวิจัยแก้ไขร่ำงรำยงำนฉบับสมบูรณ์ 
ตำมข้อเสนอแนะของทรงคุณวฒุ ิ
 
1.ส ำนักวิจัยฯตรวจสอบควำมถูกต้องกำร
แก้ไขรำยงำนวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
2.นักวิจัยจัดท ำ บันทึกข้อควำมขอปิด
โครงกำร  พร้อมส่งเอกสำรดังนี้ 
 - รำยงำนฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม และ 
แฟลชไดร์ฟ 2 อันส่งส ำนักวิจัย 
- รำยงำนผลงำน/กำรเผยแพร่งำนวิจัย 
3.นักวิจัยเบิกเงินงวดสุดท้ำย 
 

 
 
 
 

 

 
 

ทุกๆ  3 เดือน 
 
 
 
 
 

1 สัปดำห์ 
 
 
 
 
 
1  เดือน 
 
 
 
 
ภำยใน 1
เดือน 
 
 
 
1 สัปดำห์ 

 
 

ส ำนักวิจัยฯ 
 
 

นักวิจัย 
 

 
นักวิจัย 

 
 
 

ส ำนักวิจัยฯ 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
 
 
 
ส ำนักวิจัยฯ 
 
นักวิจัย 

 
 

1.บันทึกข้อควำมติดตำม
งำนวิจัย 
 
2.วจ.01-04  

 
 
1.บันทึกข้อควำมขอส่ง
รำยงำนวิจัยเพ่ือประเมิน
คุณภำพ 
2.ใบยืมเงินงวดที่1 แนบ
ส ำเนำใบคืนเงินงวดที่1และ
หน้ำงบประมำณ 

 
 
 
 
 

1.หนังสือเชิญผู้เชี่ยวชำญ
ประเมินผลงำนวิจัย 
2.แบบประเมินรำยงำนวิจัย 
 
  
 
 
1.นักวิจัยจัดท ำ บันทึก
ข้อควำมขอปิดโครงกำร  
พร้อมส่งเอกสำรดังนี้ 
 - รำยงำนฉบับสมบูรณ์ 2 
เล่ม และ แฟลชไดร์ฟ 2 อัน
ส่งส ำนักวิจัย 
- รำยงำนผลงำน/กำร
เผยแพร่งำนวิจัย 
2.ใบยืมเงินงวดที่3 แนบ
ส ำเนำใบคืนเงินงวดที่2  และ
ส ำเนำบันทึกข้อควำมปิด
โครงกำร 

 

1 

กำรติดตำมและรำยงำน
ควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัย 

ผู้วิจัย จัดท ำร่ำงรำยงำนฉบับ
สมบูรณ์ ส่งส ำนักวิจัย 

ส ำนักวิจัย ส่งร่ำงรำยงำนฉบับ
สมบูรณ์ ให้ผู้เชี่ยวชำญพิจำรณำ

(2ชุด)  

ผู้วิจัย แก้ไขร่ำงรำยงำนฉบับ
สมบูรณ์ ตำมข้อเสนอแนะของ

ผู้เชี่ยวชำญ 

ผู้วิจัย จัดท ำ  
 - รำยงำนฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม และ
แฟลชไดร์ฟ 2 อันส่งส ำนักวิจัย 
- รำยงำนผลงำน/กำรเผยแพร่
งำนวิจัย 

 
 

ปดิโครงกำรวิจัย 

เบิกเงินงวดสุดท้ำย 

เบิกเงินงวดที่2 


